REGULAMIN SWIADCZENIA USLUG INTROLIGATORSKICH
I REALIZACJI ZLECEN WYKONYWANYCH W PRACOWNI INTROLIGATORSKIEJ
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNE)]

im. Marii Dabrowskiej w Stupsku

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Miejska Biblioteka Publiczna oferuje ustugi poligraficzne i introligatorskie, w tym

kompleksowg naprawe ksigzek, klejenie, szycie, wymiana oktadek i ciecie papieru.

2. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za materiaty przekazane przez Zlecajacego

ustuge.

3. Zlecenie wykonania ustugi w Pracowni Introligatorskiej zamawiajacy sktada osobiscie
w Dziale Administracyjno-Gospodarczym Miejskiej Biblioteki Publicznej, poprzez
wypetnienie karty zlecenia (zatgcznik nr 1 - ustuga introligatorska, zataqcznik nr 2 -

ustuga poligraficzna) ze wskazaniem prac do wykonania.

IT. USLUGI INTROLIGATORSKIE
4, Introligator dokonuje oceny prac do wykonania, kalkulacji wyceny ustugi w
porozumieniu z Dziatem Finansowo-Ksiegowym i informuje zamawiajgcego o przyjeciu
lub odmowie wykonania zlecenia. Introligator informuje o terminie wykonania zlecenia.

Cena i termin wykonania zlecenia zalezg od zakresu prac do wykonania i mogq by¢ rézne.

5. Introligator moze odméwi¢ wykonania ustugi. Przyczyny odmowy wykonania ustugi

zamieszcza sie w karcie zlecenia.

6. Zlecenia przyjmowane sgq w godzinach od 08:00 do godz. 14:00 w dni robocze od

poniedziatku do piatku.

7. Zlecajacy dokonuje optaty za ustuge introligatorskg w Dziale Finansowo-Ksiegowym
lub w Czytelni Miejskiej Biblioteki Publicznej. Zlecajacy otrzymuje pokwitowanie wptaty
okreslonej kwoty. Po okazaniu pokwitowania wptaty Zlecajacy odbiera od introligatora

wykonane materiaty w Pracowni Introligatorskiej.



III. USLUGI POLIGRAFICZNE
8. W ramach ustug poligraficznych wykonywanych przez Pracownie Introligatorskg
realizowane sg projekty i wydruki wizytéwek, ulotek, plakatéw, dyploméw, zaproszen
oraz drukowanie zdjeé. Istnieje takze mozliwos¢ drukowania informacji z nos$nikow
wymiennych. Drukowanie z nos$nikdw nastepuje tylko po uprzednim zeskanowaniu ich

przez introligatora.

9. Introligator dokonuje oceny prac do wykonania, kalkulacji wyceny ustugi zgodnie z
cennikiem okreslonym w pkt 14 i informuje zamawiajgcego o przyjeciu lub odmowie

wykonania zlecenia.

10. Introligator moze odmowi¢ wykonania ustugi. Przyczyny odmowy wykonania ustugi

zamieszcza sie w karcie zlecenia.

11. Zlecenia przyjmowane sg w godzinach od 08:00 do godz. 14:00 w dni robocze od

poniedziatku do piatku.

12. Zlecajacy dokonuje optaty za ustuge poligraficzng w Dziale Finansowo-Ksiegowym lub
w Czytelni Miejskiej Biblioteki Publicznej. Zlecajacy otrzymuje pokwitowanie wpftaty
okreslonej kwoty. Po okazaniu pokwitowania wptaty Zlecajacy odbiera od introligatora

wykonane materiaty w Pracowni Introligatorskiej.

13. Urzadzenie drukujace obstuguje introligator.

14. Cena i termin wykonania zlecenia zalezg od zakresu prac do wykonania i mogg by¢

rozne. Za ustugi poligraficzne pobierana jest optata, ktérej wysokos$é wynosi:

WIZYTOWKI
Cena
(papier 220 - 230 g, 100 szt)
Kolor, czarno biate (jednostronne) 40,00 z
Kolor, czarno biate (dwustronne) 50,00 zt
ULOTKI Cena za wykonanie
Cena
(papier 135 g, 50 szt) projektu

Format A6 Kolor, czarno biate 20,00 zt/jednostronne 28,00 zt

30,00 zt/dwustronne
Format A5 Kolor, czarno biate 30,00 zt/jednostronne 28,00 zt

40,00 zt/dwustronne
Format A4 Kolor, czarno biate 45,00 zi/jednostronne 28,00 zt

55,00 zt/dwustronne




DYPLOMY Cena za wykonanie
(papier 200 g, 1 szt.) Cena projektu
Format A5 Kolor, czarno biate 2,00 z4/ szt. 28,00 zt
Format A4 Kolor, czarno biate 2,40 zt/szt. 28,00 zt
ZAPROSZENIA Cena za wykonanie
(dwustronne, papier 160 g) Cena projektu
Format A5 Kolor, czarno biate, | 3,00 zt/szt. 28,00 zt
sktadane
Format A4 Kolor, czarno biate, | 3,30 zt/szt. 28,00 zt
sktadane
Pozostate:
- wydruk komputerowy A4 1,50 zt za strone
- wydruk komputerowy A3 2,50 zt za strone

- wydruk na papierze foto A4 (niezaleznie od tego,

czy zadrukowano catg strone, czy tylko jej czesc) 6,00 zt za szt.

Indywidualne ustugi poligraficzne niewymienione wyzej sg wyceniane po wczesniejszym
uzgodnieniu z Dziatem Finansowo-Ksiegowym. Miejska Biblioteka Publiczna zastrzega
sobie prawo do zmian w cenach za oferowane ustugi, w zaleznosci od stopnia
skomplikowania zlecenia. Zmiane wyceny ustugi ustala sie w porozumieniu z Dziatem
Finansowo-Ksiegowym. Przed rozpoczeciem realizacji zlecenia, Zlecajacy jest

informowany o zmianie ceny za ustuge.

15. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 01.10.2016 r.




Zatacznik nr 1
Stupsk, dnia ......ccceeeee.
Dane Zlecajacego
(Nazwisko i imie / Nazwa Instytucji
telefon kontaktowy)
PRACOWNIA INTROLIGATORSKA
tel. kontaktowy (59) 840 58 36

ZLECENIE NR ..oooiieiieee e e
na wykonanie ustug introligatorskich
WYPELNIA ZAMAWIAJACY:
1. Rodzaj wykonania ustugi (naprawa ksigzek, klejenie, szycie, wymiana oktadek, ciecie papieru, itp.):

2. Rodzaj przekazanych materiatow (np. 3 ksigzki ,Pana Tadeusza” Adama Mickiewicza, 1 prywatny

pamietnik, 20 czasopism ,,Gazety POMOrsKI€j”, I.): worriiiiie ettt s e er et e

WYPELNIA PRACOWNIA INTROLIGATORSKA:

3. Potwierdzenie przyjecia wykonania ustugi przez introligatora .......ccccoceveveececeinincsecceee e
podpis introligatora
4. Odmowa przyjecia wykonania ustugi przez introligatora z podaniem przyczyny:

5. CeNa Za WYKONANG USTUBE: ..ottt sttt e e st e s te s testesasss e e e e e e e e e nnsasbeaaeesaeaeeensnnnsnes

4. Termin wykonania ustugi i 0dbioru MateriatOW: ...
Zlecamprzwmuje ...................
(podpis osoby zlecajace) (podiis introlgatora)
Wykonano dnia ......ccccceveenvenene.

OdEDrano AN s et et st e st b e s

(podpis osoby zlecajgcej, potwierdzajgcej odbidr)



Zatacznik nr 2

Stupsk, dnia .....ccceeeeuenne.
Dane Zlecajacego
(Nazwisko i imie / Nazwa Instytucji
telefon kontaktowy)
PRACOWNIA INTROLIGATORSKA
tel. kontaktowy (59) 840 58 36

ZLECENIE NR ..ottt
na wykonanie ustug poligraficznych
WYPELNIA ZAMAWIAJACY:
1. Rodzaj wykonania ustugi i ilo$¢ (wydruk stron, wydruk wizytéwek, plakatow, zaproszen, itp.):

WYPEENIA PRACOWNIA INTROLIGATORSKA:

2. Potwierdzenie przyjecia wykonania ustugi przez introligatora ..........ccccoeeceeieeineiseecece e e
podpis introligatora
3. Odmowa przyjecia wykonania ustugi przez introligatora z podaniem przyczyny:

4. CeNa 22 WYKONANG USTUGE: c.ocueieie ettt ettt st sttt e ettt et sesae s s sbbe e e e nsteaeeennssteaeessnsenens

5. Termin wykonania ustugi i 0dbioru materiafOW: .......cceoiiieccee et

(podpis osoby zlecajacej) (podpis introligatora)

Wykonano dnia .....cccceeeeveevieennnee.

(076 =] o1 =T s Lo e [ L= TSRO

(podpis osoby zlecajacej, potwierdzajacej odbidr)



